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 REGOLAMENTO LABORATORIO DI INFORMATICA 

AULA WIN 
 
Tutti gli utenti devono attenersi alle seguenti disposizioni: 
 

1. Il comportamento da tenere in laboratorio deve essere consono all’ambiente, al rispetto dei 
materiali, della persona e del lavoro altrui. In particolare è vietato consumare bibite o pasti. 

2. Possono accedere al laboratorio tutto il personale e tutti gli studenti della scuola accreditati 
al sistema. L'uso è consentito solo con la propria username e password. Il laboratorio non 
può essere utilizzato da utenti esterni alla scuola, a meno che non siano stati 
preventivamente accreditati e abbiano stipulato una specifica convenzione d’uso con la 
Dirigenza. 

3. Il laboratorio può essere utilizzato da una classe in presenza del docente che si assume la 
responsabilità di eventuali danneggiamenti o furti. La classe può accedere all’aula su 
prenotazione a cura del docente che provvede a prenotare l’accesso ponendo firma e 
indicazione della classe sulla scheda di prenotazione settimanale disponibile nella guardiola 
dei collaboratori scolastici del piano. In caso di sovrapposizione o di necessità di 
programmazione di moduli di durata maggiore di una settimana, i docenti sono pregati di 
concordare i periodi di utilizzo contattando il responsabile del laboratorio. Sarà cura del 
docente segnalare la propria presenza in aula compilando l’apposito registro disponibile 
anch'esso presso la guardiola del piano. Il laboratorio deve essere prioritariamente utilizzato 
per scopi didattici. Altri usi ad es. formazione on-line, corsi extrascolastici, partecipazione a 
concorsi (che prevedono particolari scadenze) deve essere richiesto e concordato con il 
responsabile di laboratorio.  

4. Il laboratorio può essere utilizzato da singoli studenti o gruppi di studenti per svolgere una 
consegna, purché essi siano muniti di autorizzazione rilasciata dal docente, dopo attenta 
valutazione, di quell’ora di lezione. Gli studenti possono accedere solo se l’aula non è già 
stata prenotata da un gruppo classe. Il modello di autorizzazione è reperibile dal personale 
ATA presso la guardiola dei collaboratori scolastici vicina all’aula informatica o dal tecnico 
di laboratorio e dovrà essere esibita agli stessi che provvederanno al controllo e alla 
trascrizione della presenza nell’apposito registro. Solo in tal caso sarà permesso l’accesso al 
laboratorio. Qualora uno o più studenti venissero trovati in aula informatica senza tale 
autorizzazione e relativa registrazione, verrà data comunicazione al Dirigente scolastico e al 
docente che ha dato l’autorizzazione i quali prenderanno i necessari provvedimenti 
disciplinari. Il responsabile del laboratorio provvederà al “congelamento” 
dell’accreditamento al sistema dello studente sino ad avere le necessarie delucidazioni da 
parte del docente su indicato o dal Dirigente. 

5. Ogni studente ha la possibilità di effettuare 100 stampe gratuite dal momento dell’iscrizione 
all’Istituto; per le successive verrà chiesto, allo stesso, un pagamento da effettuare presso la 
segreteria didattica. 

6. Gli studenti senza autorizzazione potranno servirsi dei PC in rete e stampante situati 
nell’aula studio adiacente alla biblioteca nel rispetto degli orari di apertura e delle norme di 
comportamento vigenti. 
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7. Il laboratorio può essere utilizzato da tutto il personale docente e ATA nelle ore in cui 
l’aula non venga usata da un gruppo classe. Sarà cura del singolo fruitore segnalare la 
propria presenza in aula compilando l’apposito registro (presso guardiola del piano). 

8. L’aula e le attrezzature devono essere mantenute in ordine. 
9. Ogni anomalia o disfunzione delle apparecchiature, delle applicazioni o del sistema 

operativo deve essere comunicata tempestivamente al tecnico di laboratorio o al 
responsabile del laboratorio stesso. 

10. Come da piano di evacuazione si ricorda che in caso di emergenza sarà il tecnico del 
laboratorio ad intervenire per gli occupanti del laboratorio. 

11. L’apertura e la chiusura dell’aula è affidata al personale non docente del piano. 
12. Il laboratorio viene chiuso di norma alle 16:00. 
 

 Il Responsabile del Laboratorio d’Informatica Il Dirigente Scolastico  
 Prof.ssa Marialuisa Favaro Prof. Roberto Borile 

                                                                        


